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Un soutien fiable, humain et professwnnel,
au service de votre tranquillité d'esprit.




SOUTIEN ADMINISTRATIF
C. PAPAUX

@ TEMPS INCLUS
a domicile ou a distance

v=" PRESTATIONS

s INCLUSES
DEPLACEMENTS
HEURES
SUPPLEMENTAIRES

TARIF MENSUEL

O e®P

ADAPTABILITE

IMPOTS
$13]  (PRESTATION SPECIFIQUE)

A LA CARTE

TABLEAU RECAPITULATIF DES ABONNEMENTS

ABONNEMENT

STARTER

idéal pour un coup de pouce
administratif

2 heures par mois

e Aide au suivi des paiements
e Tri et classement

* Préparation de courriers et
formulaires simples

® Réponses aux questions
administratives courantes

0.70 ct / km
90.- / heure

Ces prestations peuvent étre adaptées
ou remplacées en fonction du besoin

Déclaration d’impots
en supplément sur demande

4 heures par mois

Aide au suivi des paiements

Mise en place d'un systéme de
classement personnalisé

Préparation de courriers et formulaires
complexes

Préparation de dossier (Al, Assurances,
impdts etc)

Gestion administrative courante
(entrée/sortie)

Inclus

90.- / heure

20

2 : _
SV (, = / mois

Ces prestations peuvent étre adaptées
ou remplacées en fonction du besoin

Déclaration d’impéts
en supplément sur demande

ABONNEMENT

PREMIUM

La tranquillité d’esprit pour une
gestion administrative sans stress

8 heures par mois

Aide au suivi des paiements

Mise en place d’un systéme de
classement personnalisé et suivi

Préparation et gestion courriers et
formulaires et dossiers complexes

Gestion administrative compléte

Planification mensuelle des taches
administratives

Priorité dans les délais de traitement
et prise de rendez-vous

Inclus

90.- / heure

560.- / mois

Ces prestations peuvent étre adaptées
ou remplacées en fonction du besoin

O Déclaration d’impéts
incluse



